	
	人事基本資料表（※敬請詳實填寫）



	（此欄慶康HR填寫，應徵者請勿填）員工編號：　　　　　　　報到日：　　　　　　離職日：
　任用部門：　　　　　　　　　　　職稱：　　　　　　　　　　　　職級：



基本資料（※身分別：□一般員工 □實習生 □兼職生）
	姓    名
	
	年  齡
	
	出生日期
	
	身分證號
	
	請    貼
二吋照片

	身體狀況
	身高:          體重:          血型:
	電子郵件
	
	

	兵役記錄
	□免役□未役□役畢日期:    年   月   日
	婚姻狀況
	□未婚 □已婚
	行動電話
	
	

	戶籍地址
	
	電    話
	
	

	通訊地址
	
	介 紹 人
	
	

	應徵項目
	
	希望待遇
	
	可報到日
	西元      年    月    日
	


家庭狀況
	稱謂
	姓名
	年     齡
	職業
	地址
	電話

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	緊急事件連絡人
	
	關     係
	
	
	


教育程度
	等別
	學校名稱
	主修科目
	修業期間
	學習狀況

	
	
	
	自
	至
	

	高中(職)
	
	
	民國  年  月
	民國  年  月
	□肄業 □畢業

	大學(專)
	
	
	民國  年  月
	民國  年  月
	□肄業 □畢業

	碩士
	
	
	民國  年  月
	民國  年  月
	□肄業 □畢業

	博士
	
	
	民國  年  月
	民國  年  月
	□肄業 □畢業


專業技能（※若有證照者，請提供證照正本為證）
	電腦技能： □OFFICE（WORD、EXCEL、POWERPOINT） □繪圖軟體                      □其他                        □無，均不熟

	項次
	專業證照／職業檢定
	曾受訓練
	專    長

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


工作經驗
	服務期間
	公司名稱
	公司地點
	職稱
	待遇
	離職原因

	自
	至
	
	
	
	
	

	民國  年  月
	民國  年  月
	
	
	
	
	

	民國  年  月
	民國  年  月
	
	
	
	
	

	民國  年  月
	民國  年  月
	
	
	
	
	

	民國  年  月
	民國  年  月
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	問 卷（※應徵生產線加工人員請填一、二、五~七項，應徵非生產線加工人員請填寫一~六項）



一、請問您是否有以下情形/疾病,如果符合者請在□中勾選出來：
	□
	氣喘
	□
	先天性心臟病  
	□
	精神疾病 
	□
	傳染病
	□
	領有殘障手冊  

	□
	其他,請說明:_________________
	□
	最近三年內住院,原因:              
	□
	以上皆無



二、請您回答以下問題：（※應徵生產線加工人員請作答下列1~15項，應徵非生產線加工人員請作答下列1~11項）
	Yes
	No
	問 題 內 容
	Yes
	No
	問 題 內 容
	Yes
	No
	問 題 內 容

	□
	□
	1.我曾被治安機關扣押偵訊
	□
	□
	2.我現背負法律責任
	□
	□
	3.我有加入幫派組織

	□
	□
	4.我可以配合工作需要加班
	□
	□
	5.我目前為夜校生
	□
	□
	6.我有升學計劃

	□
	□
	7.我能接受工作調度
	□
	□
	8.我有吸煙習慣
	□
	□
	9.我有吃檳榔習慣

	□
	□
	10.我是否有兼差
	□
	□
	11.我目前已經懷孕
	□
	□
	12.我可以配合輪班

	□
	□
	13.我可以穿無塵衣配合生
產運作
	□
	□
	14.我可以接受在無冷氣區
工作
	□
	□
	15.我有弱視或夜盲



三、請簡單敘述五年內的生涯規劃 (包含升學、進修、移民、創業…) 。





四、未來您對公司可提供的貢獻為何？





五、您希望您的主管如何來領導你?你最不喜歡主管用何種管理方式?





六、您自認自己的長處是什麼？缺點是什麼？如何防止或改善缺點？





七、您為何想來應徵本工作?




茲聲明本人所填本表雙面之各項告知內容均屬事實並允許審查虛偽，若有虛假情事願受解雇之處分。


填表人簽名：                       填寫日期：                  .
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